
 

 

Sehr geehrte Unternehmerin, sehr geehrter Unternehmer! 
 
 

Sie haben sich zum Wachstumsthema  
 

„Auftragsmanagement“ 
zum Einzelcoaching angemeldet.  

 
Wir gratulieren Ihnen zu dieser Investition. 
 
 
Damit Ihr Coach  
 
- Ihre Situation rasch und umfassend erfassen kann,  
- umsetzbare Empfehlungen und Maßnahmen geben und 
- die nächsten Schritte festlegen kann, 
 
ist eine intensive Vorbereitung Ihrerseits notwendig. 
 
 

Bitte nehmen Sie folgende Informationen mit: 
 
- Wie schaut die Organisation in meinem Unternehmen derzeit aus? 
 
 

Bitte bereiten Sie konkrete Antworten auf folgende Fragen vor: 
 
- Wann liegt ein Auftrag vor (Anbotslegung, Auftragserteilung)? 
- Welchen Inhalt soll ein Auftrag haben? 
- Welche Ressourcen werden für die  Auftragsdurchführung benötigt? 
- Wann wird fakturiert, gemahnt, geklagt? 
- Wann ist ein Auftrag abgeschlossen? 
- Welche Unterlagen werden wie lange aufbewahrt? 
- Wann werden neue Aufträge akquiriert? 
 
- Wo liegen die Probleme/Schwächen in meinem Unternehmen? 
- Wo kann/sollte ich im Ablauf verbessern? 
 
 

Nehmen Sie sich für die Bearbeitung dieser Punkte genügend Zeit. 
 
Nur wenn Sie dazu konkrete Angaben machen können, kann das Ergebnis des 
Einzelcoachings für Sie eine sinnvolle Investition sein. 


